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Konferenzwesen 

Protokoll der Fachkonferenz ITG am 19.06.2019 A B E N D S C H U L E N 
 M A R B U R G 

 

Leitung 

Bou 

Protokoll 

Ach 

Zeitraum 

17:20 Uhr – 18:20 Uhr 

Ort/Raum 

A305 

eingeladene Teilnehmerinnen und Teilnehmer 

Ach, Bou  

Anwesende 

alle  

 

Tagesordnung 

1. Feststellung der Beschlussfähigkeit 

2. Genehmigung der aktuellen TO 

2.1 Genehmigung des Protokolls (15.01.2019, Bou) 

3. Evaluation ITG H1/R1: weitere Anmerkungen 

4. Schulcurriculum ITG H1/R1: mögliche Anpassungen 

5. Schulcurriculum ITG VK: Verabschiedung des Vorschlags (Bou) 

6. ITG in R3 & 4: Stellungnahmen, Anmerkungen, Wünsche (s. letztes Protokoll) 

7. Situation in den PC-Räumen 

7.1 Aussondern von Büchern aus der LMF 

8. Verschiedenes 

 

* Legende:   A = Auftrag   B = Beschluss (fett markiert)   F = Feststellung   G = Genehmigung   I = Information 

 

TOP 1: Feststellung der Beschlussfähigkeit 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

F Die Fachkonferenz ist beschlussfähig.   

 

TOP 2: Genehmigung der aktuellen TO 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

G Die Tagesordnung wird genehmigt.   

TOP 2.1: Genehmigung des Protokolls (15.01.2019, Bou) 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

G Das Protokoll wird genehmigt.   

 

TOP 3: Evaluation ITG H1/R1: weitere Anmerkungen 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

I Differenzierung im Unterrichtsniveau ist wichtig. 

Es gelingt nicht immer, alle ins eKlabu zu bringen (Sprachbarriere). 

Voreinrichtung der E-Mail-Adressen der Studierenden übernimmt Herr 

Philippi und übermittelt diese Information auf Anfrage an die Fachlehrer 

für ITG. 
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TOP 4: Schulcurriculum ITG H1/R1: mögliche Anpassungen 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

B Das H1-Schulcurriculum ITG wird einstimmig beschlossen.   

A Das R1-Schulcurriculum ITG wird sich im Wesentlichen mit dem für die 

H1 decken. Abweichungen werden noch ergänzt. 

Bou  

 

TOP 5: Schulcurriculum ITG VK: Verabschiedung des Vorschlags (Bou) 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

B Das VK-Schulcurriculum ITG wird – nach kleiner Überarbeitung in der 
Konferenz – einstimmig beschlossen. 

  

A Formatanpassung der bisherigen Schulcurricula ITG nimmt Herr 

Bourhofer vor. Er fügt das Deckblatt zu. 

Bou  

 

TOP 6: ITG in R3 & 4: Stellungnahmen, Anmerkungen, Wünsche (s. letztes Protokoll) 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

I Die Fachkonferenz ITG verweist auf die in der Geko vom 01.02.2019 

unter TOP 7 (Kurscurriculum für ein Wahlfach ITG R3/R4) genannten 

Inhalte. Detailliertere Angaben sind erst nach Erprobung möglich. 

  

 

TOP 7: Situation in den PC-Räumen 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

I Fachlehrerin Frau Dr. Achenbach ist mit den Gegebenheiten im MMK 

(A217) zufrieden. In A107 gibt es Probleme mit der Office-Aktivierung 

und der Startzeit der Rechner. 

Bou/IT-

Beauftragter 

 

TOP 7.1: Aussondern von Büchern aus der LMF 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

I Word 2000 und Word 6.0 sind gemäß LMF-Formular auszusondern. Bou  

 

TOP 8: Verschiedenes 

Art* Ergebnisse zuständig Termin 

 –  keine –    

 

 

Hinweise 

 

Ort, Datum 

Marburg, 19.06.2019 

Unterschrift Einladende/-r 

gez.  Achenbach 

 



 

 

 

 

 

 

Abendschulen Marburg 

 

 

 

 

Abendhaupt-, Abendrealschule, Abendgymnasium 

Schulcurricula ITG 

 

 

 

Stand 2019 

Quellen − AH (H1) und AR (R1, Wahlfach: R3, R4):  

Verordnung zur Ausgestaltung der Schulen für Erwachsene 

in der gültigen Fassung 

− AGym (VK): 

Oberstufen- und Abiturverordnung (OAVO) in der gültigen 

Fassung 

 

Legende Bei den mit * gekennzeichneten Inhalten handelt es sich um 

fakultative Inhalte. 
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Schulcurricula ITG – Stand 2019 

Grundlagen 

• aktuelles Schulprogramm – Medienbildungskonzept 

• Kompetenzstufenraster für Computer und Internet (AfL: Medienbildung) 

ITG-Unterricht von der H1 bis zum VK 

• Der ITG-Unterricht ist im Kontext einer allgemeinen Medienkompetenz zu sehen. Die Studierenden erwerben Kompetenzen und Techniken, 

auf die die Unterrichtsfächer zugreifen können, insbesondere für das Fach Arbeitslehre sowie für die Präsentationsprüfung. 

• Das Konzept des Computerunterrichts passt sich an veränderte Anforderungen sowie Voraussetzungen der Schüler an. Benennung und 

Handhabung der Programme bilden die Basis. Textverarbeitung, Präsentationstechniken, Nutzung des Internets und von Lernplattformen 

stehen im Mittelfeld. Dazu können Büro- oder Multimediainhalte, freie Software sowie Einbindung eigener Geräte (BYOD) kommen. 

• Im Rahmen der allgemeinen Medienpädagogik wird auch der Aspekt der Sicherheit und des Schutzes sensibler privater Daten thematisiert. 

Didaktisch-methodische Überlegungen 

• Differenziertes Material trägt den unterschiedlichen Voraussetzungen und Vorkenntnissen der Studierenden Rechnung. 

• Der Kurs ist als Trainingskurs konzipiert. Nach einer Einführung arbeiten die Studierenden an den Rechnern. Abschließend werden 

Lösungsmöglichkeiten vorgestellt. 

• Nach Möglichkeit können Übungspräsentationen oder Texte in Kooperation mit einem anderen Fach, beispielsweise NAWI oder Arbeitslehre, 

Musik oder Deutsch, multimediagestützt erarbeitet werden. 
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1 Curriculum H1 
 Inhalte Kompetenzen – Die Studierenden ... 

H
ar

d
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Hardware 
· Eingabegeräte, Ausgabegeräte, Internet-Anschluss 

Speichermedien (insbesondere USB-Stick) 
Tastatur 
· Funktionsweise der Tastatur, Tastenkombinationen 
· Namen wichtiger Tasten 

– können die Bestandteile eines Computers benennen. 
– können die Tastatur sinnvoll bedienen  

und kennen ein paar Tastenkombinationen. 
– können wichtige Tasten benennen. 

B
et

ri
eb

s-
sy

st
em

,  
S

o
ft

w
ar

e Betriebssystem (Windows) und Software 
· Auffinden/Öffnen benötigter Programme 
· Word: Formatieren eines Textes/Absatzes,  

Einpassen von Bildern ins Layout 
· PowerPoint: Einfügen von Bild- und Textmaterial (z.B. aus online-Quelle) 

– kennen einige Fachbegriffe zur Beschreibung der Benutzeroberfläche  
des Betriebssystems (Windows) und des Textprogramms (Word). 

– können einige Text-/Absatz-Formatierungen im Dokument vornehmen. 
– kennen erste Schritte zu einer PowerPoint-Präsentation.  

O
rd

n
er

-
st
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kt

u
r 

 Ordnerstruktur eines Computers (Windows-Explorer) 
· Dateiablage auf dem USB-Stick:  

Speichern, Aktualisieren, Öffnen von Dateien  
· Ordner (z.B. auf USB-Stick) erstellen, Dateien verschieben 
· Benennen/Umbenennen von Dateien, Ordnern und des USB-Sticks 

– wissen um die Ordnerstruktur eines Computers. 
– können eigene Ordner anlegen und sinnvoll benennen. 
– können eigene Dateien sinnvoll benennen, gezielt speichern, 

aktualisieren, verschieben sowie wiederfinden und öffnen. 

In
te

rn
et

 

Internet - Browser (z.B. Google Chrome) und Suchmaschine (z.B. Google) 
· angeleitete Internet-Recherche: Quellen finden, korrekte Quellenangabe  
· Anmelden beim eKlabu; Vertretungsplan, Anwesenheit, Stundenplan 

finden; eKlabu-App für das Smartphone 
· Homepage der Abendschulen Marburg 
· Anmelden auf der Homepage der Abendschulen Marburg, 

Zugang zum Download-Bereich für Studierende * 

− können vorgegebene Bilder und Informationen eines Links finden, 
die Adresszeile der Quelle ins Text-/PowerPoint-Dokument einfügen. 

− können sich im eKlabu einloggen und Informationen entnehmen. 
− kennen die Homepage der Abendschulen Marburg. 
− können Informationen auf dieser Homepage finden und Dateien 

herunterladen, z.B. Vordruck Hausarbeit. 

D
ru

-
ck

en
 

Drucken aus dem Internet * 
· Auswahl der Druckversion oder drucken kopierter Textteile über Word 

– können kontrolliert ausdrucken. 

L
ei
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g
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n
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h
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Leistungsnachweise 
· 2 Kurztests * 
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2 Curriculum R1 

  

 Inhalte Kompetenzen – Die Studierenden ... 

H
ar

d
- 

w
ar

e · Eingabegeräte, Ausgabegeräte, Internet-Anschluss, Speichermedien, 
insbesondere USB-Stick 

· Tastatur: Funktionsweise der Tastatur üben 

– können die Bestandteile eines Computers benennen. 
– können die Tastatur bedienen. 

B
et

ri
eb

s-
sy

st
em

,  
S

o
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w
ar

e · Auffinden/Öffnen benötigter Programme 
· Word Grundlagen wie Textformatierungen  

Tabellen, Grafiken  
Vorlagen, Seitenlayout* 

· PowerPoint* 

– können Programme finden und öffnen. 
– können einige Text-/Absatz-Formatierungen im Dokument vornehmen. 

O
rd

n
er

-
st

ru
kt

u
r 

 

· Ordner erstellen 
· Dateiablage 
· Speichern und Öffnen von Dateien 

 

– kennen die Ordnerstruktur eines Computers 
– können Dateien abspeichern und wiederfinden. 

In
te

rn
et

 

· Umgang mit dem Browser 
· Einloggen im eKlabu: 

Vertretungsplan, Fehlzeiten, Stundenplan, Info über die App 
· Einloggen auf der Homepage der Abendschulen Marburg und 

Download von Dateien* 
· Suchmaschine 
· Internet-Recherche, Quellen finden, korrektes Zitieren, korrekte 

Quellenangabe, kritischer Umgang mit Quellen* 

– können sich im eKlabu einloggen und Informationen entnehmen. 
– kennen die Homepage der Abendschulen Marburg. 
– können Dateien downloaden und Informationen finden, z.B. 

Prüfungsformulare.* 
– können relevante Informationen finden und Quellen richtig zitieren. 

D
ru

-
ck

en
 

· Drucken aus dem Internet 
· Auswahl der Druckversion oder als Textbaustein über Word drucken 

– können kontrolliert ausdrucken. 

L
ei

s-
tu

n
g

s-
n

ac
h

-
w

ei
se

 

· Kurztests * 
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5 Curriculum VK 
 Inhalte Kompetenzen – Die Studierenden können... 

H
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-
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· Aufbau eines Rechners 
· Laptop, spezifische Eingabegeräte (Pointer und Visualizer) 
· Verbindung zum Projektor 
· Speichermedien 

− Geräte für eine Präsentation selbständig aufbauen und bedienen. 
− die weitere Peripherie wie Drucker oder Speichermedien handhaben. 
 

D
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O

rd
n

er
 · Start eines Rechners 

· Arbeit mit Dateien 
· Kopieren auf Sticks 
· Datenablage im Netzwerk 
· 'Drucken' als PDF 

− die Ordnerstruktur eines Betriebssystems nutzen. 
− Dateien geordnet speichern und archivieren. 
− Speicherlösungen im Internet nutzen. 

T
ex

tv
er

-
ar

b
ei

-
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n
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 · Grundlagen der Textgestaltung mit Word 
· Einbinden von Tabellen, Grafiken und SmartArt-Grafiken 
· Gliederung mit Formatvorlagen 
· Seitenlayout, Deckblätter und Inhaltsverzeichnis 

− auch längere Texte, z.B. für eine Hausarbeit, gliedern  
und ansprechend layouten. 

 

R
ec

h
er

ch
e,

 
In

te
rn

et
 

u
n

d
 

L
er

n
p

la
tt

-
fo

rm
en

 · Internetrecherche 
· Umgang mit Browsern 
· Arbeitsschritte bis zur Ausarbeitung einer Präsentation 
· E-Mail, eKlabu und Schulhomepage 
· eKlabu als App (BYOD) 

− Ergebnisse und Quellen speichern. 
− ein Thema selbständig finden und fachlich korrekt gliedern. 
− eine E-Mail mit Anhang angemessen versenden. 
− sich auf eKlabu und Schulhomepage einloggen  

und Informationen entnehmen. 

P
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· Grundlagen der Präsentation mit PowerPoint 
· Einbinden multimedialer Inhalte 
· Informationen aufbereiten mit Tabellen und SmartArt-Grafiken 
· gezielt animieren 
· Handzettel drucken 

− eine ansprechende Präsentation mit angemessenem Layout erstellen. 
− wirkungsvoll vortragen. 
− Kriterien für gute Vorträge ableiten. 
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· Grundlagen der Tabellenkalkulation mit Excel * 
· Daten eingeben 
· Tabellen gestalten 
· Formeln und Funktionen 
· Diagramme 

− Daten eingeben und bearbeiten. 
− Tabellen formatieren und mit Formeln berechnen. 
− Daten in Diagrammen visualisieren. 
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 · Lernkontrolle 
· Präsentation * 
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